T.C.
BOZCAADA BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER w.:N?:wiz TAMAMLANMA
NO SURESI ( EN GEC SURE )
1 Yapt Kullanma lzin Belgesi I- Temel Vizesi . 7 Giin
2- Emlak Alim Vergisi lisik Kesme Belgesi 5 Dk.
3- Cins Degisikligi Yazis1 7 Giin
4- Isgalliye Borcu Olmadigna Dair Yazi I Giin
5- SSK’dan llisiksiz Belgesi 7 Giin
6- Telefon Ankastre Vizesi 7 Giin
7- Iskan Dilekeesi 7 Giin
2 Cap 1-Har¢ Makbuzu I Giin
3 Kusat Ruhsat isleri 1- ﬁ.m‘_é\ Kaydi 1 Giin
2- Itfaiye Raporu 1 Giin
4 Asker Ailelerine Yapilan Yardimlar  Es ve Cocuklari I¢in istenilen Belgeler 10 Giin

(4109 Sayih Kanun )
1-Askerin esi adina ikametgah ilmiihaberi
2-Askerin esinin niifus ciizdam
3-Cocugu varsa ¢cocugunun niifus ciizdam
4-Kirada oturuyor ise kira kontratimin Fotokopisi
S-Tam kapakl karton dosya ve
6-Evlenme Ciizdani (Kendisi )

5 Nikah Islemleri 1-Niifus Cizdam 5 Giin
2-Evleneme Beyannamesi 30 Dk.
3-1zin Belgesi 2 Saat

6 ihale istemleri 1- Mal ve Hizmet Alim Thaleleri 4734 Sayih Kanunu 45 Giin
belirledigi yasal sartlar ve siireler icinde sonu¢landirilir.

7 Gelir Tahsili islemeleri 1- Niifus Ciizdam veya Sicil Miikellef Numarasi 1 (riin
8 Giderlerin Odenmesi 1-Gider Konusuna Géare Dileke¢e,Miizekkere,Karar Suretleri 5 Gin



9 Olcii ve Ayar isleri 1- Olgii Tart: Aletlerine Hiskin Beyanname 1 Giin

10 2. ve 3. Simif Gayristhhi Miiesseselerin  1-Beyan Formu ve Dilekce 7- Yap1 Kullanmm izin Belgesi 10 Giin
Isyeri Acma ve Calisma Ruhsatlar 2-Niifus Ciizdan Fotokopisi 8-CED Belgesi
3-Vergi Levhasi Fotokopisi 9-Isletme Belgesi

4-Tapu Fotokopisi 10-Sabika Kavdi
5-lkametgah 11-Kira ise;Kira Kontran
6-0Oda Faaliyet Belgesi [2-Yarim Kapakh Dar Dosya
11 Gida Sicil Belgesi 1-Bagh oldugu meslek kurulusundan iiyelik ve faaliyet belgesi 1 Giin

2-Sirket ana sézlesmesinin yaymlandig Ticaret Sicil Gazetesi
veya Noter Onayl Niishasi ,imza sirkiileri sureti

3-Gayrisihhi Miicssese Ruhsati veya noter onavli niishas
4-Kapasite Raporu (Sahis ise )

S-Sorumlu ydneticinin noter onayh sézlesmesi,diploma drnegi ve
s0z konusu is verinde sorumlu yinetici olarak ¢ahisti@ina dair
meslek odasindan alacagi belge ( meslck odasi olmayanlardan
istenmeyvecektir.

12 Su Ahoneligi 1)Tapu Fotokopisi
2)Niifus Citizdam Fotokopisi
3)insaatin Yapr Kullanma izni veya Insaat Ruhsat:
4)Vaziyet Plam Fotokopisi
5)2 Adet Yarim Kapaklh Dosya
6)Zorunlu Deprem Sigortasi Policesi
7)Sayac¢ Faturas:

13 Sthhi Miiesselerde isveri A¢ma 1)Dilekge.

ve Calisma Ruhsat 2)Tapu Fotokopisi
3)Kira Sézlesmesi
4)Numarataj Belgesi
S)Vergi Levhasi Fotokopisi
6)Sahis ise (Oda Kayit Belgesi ve Esnaf Sicil Tasdiknamesi)
7)Sirket ise (Ticaret Sicil Tasdiknamesi ve Oda Kayit Belgesi)
8)imza Sirkiileri (sirket ise)
92 Adet Fotograf (sirket ise)
10)Sabika Kavda



F1)Niifus Ciizdan Fotokopisi
12)Yangmn Tiip Faturas: (Her 100m2 i¢in 6 kg'lik )
13)Ustalik Belgesi (Pastanc,Lokanta,Kebapci,Restourant,Kuafir ve Berberlerde)
14)Bagh bulundugu vergi dairesinden miikellef oldugunu gésterir yazih belge
15)Yap1 Kullanim izin Belgesi
16)Basvuru/Beyan Formu
17)ikametgah Adresi
18)Yarim Kapaklh Dosyva ve Dar Mavi Klasir
19)Pansiyonculuk Sertifikasi
20)Borcu Yoktur Yazisi
21)Portir Muayenesi
22)itfaive Raporu
23)Sihhi Miiesseseler i¢in Degerlendirme Raporu
NOT:Eger bu isyerine daha énceden verilmis ruhsat varsa;
a)Eski Ruhsat
b)Eski Ruhsat Iptal Dilekcesi
14 Basit Onarim Talepleri -Yapitacak Olan Tadilata Yénelik Miilk Sahibi veva Vekili (Vekilligine Iliskin Noter Belgesi
gereklidir.)
-Yazilan ayrmtili bir dilekge.
-Dilek¢ede adres ve telefon gibi bilgilerin olmasi gereklidir.
- Tapu O..:omm (Tapudan Onayvh Bir @..:awc
-Caph Kroki Ornegi (Kadastro Sefligi)
-Evin Yapim Yili ve Malikligine Iliskin Belge ( Mal Miidiirliigii/Milli Emlak)
-Resimler
-imar Durumu Bilgilerini iceren Belge
-Sit Alam Bilgileri ve Yapilanma Kosullan

15 Hedivelik Esya Stant Telebi -Dilekce
-Niifus Ciizdan Fotokopisi 30 Giin




NOT:IMAR VE FEN iSLERI ILE iLGiLI TEMIN EDILMES] ISTENEN EK BELGELER BiRiIMLERDEN OGRENILEBILINIR.
Bagvuru esnasinda yukanda belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat verine basvurunuz.Yukarida belirtilen istek,talep ve sikayvetlerde dilekee ve

Gelen evrak cevaplanma siiresi 30 giindiir,

i1k Miiracaat Yeri: Tkinei Miiracaat Yeri : Ngili Béliim Sorumlusu

Isim :Berna YURDUSEV / Hakki TURGAL
Unvan :Yaz Isleri Memuru / Yaz: isleri Miidiirii
Adres :Bozeaada Belediyesi

Tel  :0286 697 80 81 (3 Dahili )

Fax :0286 697 86 76

E-Posta:info@ bozcaada.bel.tr
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