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KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU 
BOZCAADA MALMÜDÜRLÜĞÜ MUHASEBE SERVİSİ 

SIRA NO 

1 

HIZMETIN ADI 

Her Türlü Gelirin Tahsil Edilmesi 

BAŞVURUDA 
ISTENEN BELGELER 

Konusuna göre; 
al Ilgili idarenin yazısı 
b) Mahkeme kararı 
c) idari para cezası karar tutanagı 
d) Ecrimisil ihbarnames i 
e) ilgilınin Beyanı 

HIZMETIN 
TAMAMLANMA 

SÜRESI 

15 DAKIKA 

1- Tahsilinde; Mahkeme Karan 
2- iadesinde. 

a) Mahkeme Karan 
b) Alındı aslı 
e) Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki belgesi 

2 	Adli Teminat işlemleri 15 DAKİKA 

3 

4 

Teminat Alınması 

1- ihaleyi yapan kurumun yazısı 
2- Teminat olarak kabul edilecek değerler 
1- ihaleyi yapan kurumun ilişiksizlik yazısı 
2- Alındı belgesi 

15 DAKİKA 

Kesin Teminat iadesi 

1- ihaleyi yapan kurumun ilişiksizlik yazısı 
2- Alındı belgesi 
3- SGK ilişiksizlik belgesi 
4- ihale konusu iş ile ilgili vergi borcu bulunmadığına dair belge 
5- Nakit teminallann iadesinde ligilinin Banka hesap bilgilerini gösterir dilekçe 
6- Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki belgesi 

45 DAKİKA 

5 Geçici Teminat iadesi 

1- ihaleyi yapan kurumun [adaya ilişkin yazısı 
2- Alındı belgesi 
3- Nakit teminatların 'adasında ilgilinin Banka hesap bilgilerini gösterir dilekçe 
4- Hak sahibi dışındakilere yapılacak 'adalarda yetki belgesi 

45 DAKİKA 

6 

8 

Bütçe Gelirlerinden Red ve İadeler 

1- Alındı belgesi 
2- Ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye ilişkin yazısı 
3- İlgilinin Banka hesap bilgilerini gösterir dilekçe 
4- Hak sahibi dışındakilere yapılacak 'adalarda yetki belgesi 

1 SAAT 

Mahsup belgesi niteliğinde muhasebe işlem 
fişi verilmesi Kimlik numarasını veya vergi numarasını içeren dilekçe 10 DAKİKA 

Emanet iade işlemleri 

1- ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasını içeren dilekçe 
2- Alındı belgesi idüzenlenmiş olması halinde) 
3- Gerekli hallerde idarenin iade yapılmasına ilişkin yazısı 
4- Hak sahibi dışındakilere yapılacak ödemelerde yetki belgesi 

30 DAKIKA 

9 

10 

Kaybedilen alındı belgeleri Için tasdikli sure 
verilmesi 

1- Dilekçe 
2- Gerekli hallerde gazete ilanı 1 SAAT 

2022 Sayılı Kanun Gereğince Yaşlılık Bakıma 
Muhtaç özürlü Yakını AylığıBaşvurusu 

1- Başvuru Formu 
2- Aylık talebinü,n vasi tarafından yapılması halinde vasilik kararı. 
3- özürlüler için özürlü adına alınacak sağlık kurulu raporu. 
4- Ilgili yönetmeliğin 2-C maddesi kapsamına giremler için Türkiye İş 
Kurumuna başvuru yapıldığına dair belge 
5- Bankadan yapılacak ödemelerde ilgilinin banka hesap bilgilerini gösterir 
dilekçe 

30 DAKİKA 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge ıstenmesı, eksiksiz belge ıle başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumundaılk müracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine başvurunuz 

Ilk Muracaat Yeri Bozcaada Malrnudurluqu Ikinci Muracaat Yen Bozcaada Kaymakamlığı 
Isim Hayrettin $AH1N Isim Mustafa AKİN 
Unyan Malmuduru V Unvan Bozcaada Kaymakam' 
Adres Yeni Hükümet Konağı Adres Yeni Hükümet Konağı 
Tel O 286 697 80 22 Tel 286 697 80 18 
Faks 
E-Posta 

0 286 697 80 22 
hah ıbanı,:ı 

Faks O 286 697 80 18 
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